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YEU CAU TUYEN DUNG

Tudi twr 20 - 25 tudi

Trinh d6 hoc vdn: t6t nghiép trung hoc ph6 théng tré 1én

St dung thanh thao tin hoc van phong va cdc wng dung van phong
Yéu cidu gdn b6 cong viéc 1au dai

e Chuwa kinh nghiém dwogc dao tao

MO TA CONG VIEC
Thuwc hién cac cong tac, cong viéc thudc nghiép vu ké toan - van phong nhu:
1) xac nhin va do6i chi€u cong no - xudt héa don;
2) nhép liéu va thong ké s6 liéu;
3) thu gom, cling céva hoan thanh cac b6 chirng tir;
4) tao cac lénh chi tié n; va
5) theo doi sao ké ngin hang, ddi chi€ u va cip nhat cong no phai thu phai tra.
Cac cong viéc khac theo nghiép vu van phong, van thw, ké toan;

QUYEN LOT

e Thunhdp: 7 - 10 Triéu + Thudng
e Tham gia BHXH, thuéng lwong thang 13, nghi 1& Tét theo qui dinh
e Review cong viéc va chirc vu 02 ldn/nam
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