
 
 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC VỊ TRÍ THỰC TẬP KẾ TOÁN 

1. Mô tả công việc  

-  Hỗ trợ kiểm tra chứng từ, hồ sơ thanh toán  

-  Hỗ trợ hạch toán trên phần mềm kế toán  

-  Theo dõi công nợ, tiền đặt chỗ dự án  

-  Hỗ trợ lập phiếu chi, UNC, thanh toán  

-  Sắp xếp, lưu trữ chứng từ kế toán  

-  Hỗ trợ báo cáo thanh toán, công nợ 

2. Yêu cầu ứng viên 

- Sinh viên năm 3, năm 4 hoặc mới tốt nghiệp các ngành Kế toán, Tài chính… 

- Cẩn thận, có tư duy logic và khả năng quản lý dữ liệu.  

- Biết Excel cơ bản, ưu tiên MISA/FAST.  

- Chủ động, trách nhiệm và có tinh thần học hỏi. 

- Có laptop cá nhân.  

- Thời gian thực tập bắt buộc: 3 tháng. 

- Thời gian làm việc 

• Thứ 2 – Thứ 6: 08:00 – 17:30  

• Thứ 7: 08:00 – 12:00 

3. Quyền lợi: 

- Hỗ trợ thực tập: 1 – 3 triệu/tháng. Có thể đề xuất cao hơn trong quá trình phỏng vấn  

- Được đào tạo nghiệp vụ thực tế 

- Sau 3 tháng được xác nhận và cấp mộc thực tập.  

- Cơ hội trở thành Nhân viên Kế toán chính thức sau thực tập. 

4. Địa điểm làm việc 

-  101 Nguyễn Cơ Thạch, KĐT Sala, P. An Lợi Đông, TP. Thủ Đức, TP. HCM 

 


